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Zarzadzenie nr OR.1.120.9.2020
Burmistrza Lewina Brzeskiego
z dnia 14 pazdziernika 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad przebywania w budynku oséb niebedacych pracownikami
Urzedu.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 r., poz. 713 t].), przy zastosowaniu art. 24 ust 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/\WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U rz. UE L 119, s.1) —RODO, zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji obowigzku zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego pracownikow oraz klientéw
Urzedu wejécie na teren budynku Urzedu bedzie odbywa¢ sig wejsciem gidwnym.

§ 2. Ogranicza sie mozliwos¢ obecnosci oséb niebedacych pracownikami Urzedu tylko do zatatwienia
spraw niecierpigcych zwioki. W miare mozliwosci kontakty pracownikow z klientami Urzedu powinny
byé realizowane za posrednictwem srodkoéw komunikacji elektronicznej, w tym telefonicznie.

§ 3. Wejscie na teren budynku Urzedu oséb niebgdgcych pracownikami Urzedu podlega scistemu
ewidencjonowaniu. Pracownik dokonujacy wpuszczenia takiej osoby powinien zapisac date i godzine
wejscia, jej imie i nazwisko oraz numer telefonu w ewidencji os6b przebywajgcych w budynku Urzedu.
Pracownik udziela takze informagcji, co do obowigzku noszenia masek ochronnych oraz dezynfekcji
dioni. Pracownik dokonujacy wpuszczenia osoby informuje o koniecznosci zapoznania sig z informacjg
dot. zasad wizyt w Urzedzie oraz przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wejsciem na teren
budynku w stanie zagrozenia epidemiologicznego. Wzor ewidencii stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzania.

§ 4. Poleca sie dla Wydziatu Organizacyjnego niszczenie - ewidencji osob postronnych przebywajgcych
w budynku Urzedu - w ostatnim tygodniu miesigca nastepujacego po miesigcu w ktérym sporzadzono
ewidencje. Zniszczenie ewidencji odnotowuje si¢ w protokole wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia. Zniszczenie ewidencji poswiadcza dwéch pracownikow Urzedu poprzez
zlozenie podpisow.

§ 5. Wykonanie zarzadzenie powierza sie Sekretarzowi gminy.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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